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STUDENTKAR 2014-04-23

Karstyrelsen

Riktlinjer for Chalmers Studentkars
kommunikation pa engelska

Bakgrund

Chalmers Studentkars organisationssprak dr svenska och den mesta av karens verksamhet sker darfor
pa svenska. Daremot ar en stor del av karens medlemmar, cirka 10%, internationella studenter som
studerar pa Chalmers genom utbyte eller masterprogram. Det ar viktigt att 4ven dessa medlemmar far
moijlighet att ta del av karens verksamhet. Information och kommunikation behover darfor dven
finnas tillginglig pa engelska. Anledningen till att engelska dr valt som andrasprak ar att engelska
finns som ett forkunskapskrav for alla som studerar vid Chalmers och det kan darfor forviantas att alla
karens medlemmar forstar engelsksprakig kommunikation.

All kommunikation som sker pa svenska dr varken relevant att oversitta eller hallbart att Gversatta ur
ett arbetsmassigt perspektiv, darfor har dessa riktlinjer for Chalmers Studentkars kommunikation pa
engelska har tagits fram. I de fall materialinte 6versitts ska ansvarig person alltid kunna vara
behjalplig med att forklara materialet for de medlemmar som inte kan tillgodogora sig svensksprakig
kommunikation.

Avgora vilken typ av kommunikation som ska finnas pa engelska

For att avgora vilka dokument och vilken kommunikation som, helt eller delvis, ska finnas tillginglig
pa engelska har foljande fragor varit vigledande. I de fall da nagon typ av kommunikation inte finns
namnt i riktlinjerna kan dessa fragor anvdndas som en guide for att avgéra om kommunikationen ska
Oversittas eller inte:

e Vem dr malgruppen?

e Vinder sig informationen till alla studenter? Ar det viktigt att samtliga studenter forstar
informationen?

¢ Om informationen ska Oversittas, ricker det med en sammanfattning eller ska hela
materialet Gversittas?

Om osdkerhet rader kan du alltid vdnda dig till karens kommunikator (info@chs.chalmers.se).
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Moten

Chalmers Studentkars organisationssprak dr svenska och méten inom karen halls darfér som regel pa
svenska. Avvikelser kan ske om omstdndigheterna sa kraver. Enskilda yttranden kan alltid framforas
pa engelska av talare som sjdlva viljer detta for att battre kunna framfora sin asikt.

Skriftlig information

Skriftlig information infor och efter moten sasom kallelser, foredragningslistor och protokoll dr
viktiga for att medlemmar ska kunna delta och paverka organisationen. Framforallt ar det viktigt att
alla medlemmar ges moijlighet att delta pa de moten dar alla medlemmar &r vialkomna, som
fullmiktigemoten och sektionsmoten. Beslut frdn moten ar ofta avhingiga pa exakt formulering i
beslutet vilket gor att beslut i regel inte bor 6versattas da betydelsen av dessa kan fordndras. Foljande
giller:

e Tid och plats samt kort sammanfattning av dagordningen skall finnas pa engelska for moten
som alla medlemmar &r vilkomna att delta pa.
e Foredragningslistor for méten krévs inte pa engelska.
e Protokoll fran moten kréavs inte pa engelska.
o Ifall dér beslut direkt beror en enskild icke-svensktalande person eller om andra
sdrskilda behov gor det nodviandigt ska oversittning till engelska ske.

Information

For att medlemmar ska kunna ta del av verksamheten &r det viktigt att information finns tillgdnglig
pa engelska. Det dr dessutom valdigt viktigt att information finns som skapar en forstaelse for hur
olika hiandelser inom karen péaverkar studenter.

Grundlaggande information om organisationen
e Grundldggande information kring varfér Chalmers Studentkar finns och vad karen jobbar f6r
ska finnas pa engelska.
e Grundldggande organisationsbeskrivning av Chalmers Studentkar ska finnas pa engelska.
e Valinformation till fullmaktigevalet ska finnas pa engelska.

Kris
¢ Information vid avvikelser, kris, stora fordndringar i organisationen med mera ska finnas pa
engelska
Nyantagna

e Information som vénder sig till nyantagna mastersstudenter ska finnas pa engelska.

Nyhetsbrev
e Nyheter/nyhetsbrev som gar ut till alla studenter, ska helt eller delvis
oversiattas/sammanfattas pa engelska. Det som ror internationella studenter ska alltid finnas
pa engelska.

Service
e Information om vilken service medlemmar har tillgang till ska finnas pa engelska.
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Arrangemang och engagemang

For att mojliggora deltagande i event och engagemang hos engelsksprakiga studenter ar det viktigt att
det finns information om verksamheten samt kontaktuppgifter for att ta reda pa mer pa engelska. For
att engelsksprakiga studenter ska kunna engagera sig ar det viktigt att det finns tillgianglig
information om vilka sprakkunskaper olika typer av engagemang och uppdrag kréver.

Event
e Tid och plats, namn pa eventet samt vilket sprak eventet halls pa ska finnas pa engelska i
kalendariet pa karens hemsida.
e Om lokal stiangs av for eventet ska detta meddelas pa engelska, i enlighet med regler som
finns beskriven i Riktlinjer for bokning av kdrens lokaler.

Karkommittéer
e Kort beskrivning av verksamhet samt kontaktuppgifter skall finnas pa engelska
e Information om vilka sprakkunskaper som kravs for olika engagemang och poster som
kommittéen erbjuder ska finnas pa engelska, exempelvis inga krav pa svenskakunskaper,
baskunskaper i svenska, flytande svenska. Det bor dven finnas en motivering till varfor vissa
sprakkunskaper krévs for en viss position eller for att kunna delta som arrangor.

Karforeningar
e Kort beskrivning av verksamhet samt kontaktuppgifter skall finnas pa engelska.
e Beskrivning av hur teknologer kan starta upp karforeningar skall finnas pa engelska.

Dokument

Inom karen finns manga olika typer av dokument. For de dokument som styr verksamhet dr exakt
formulering ofta kritisk for inneborden, en 6versdttning riskerar att fordndra detta och darfor bor
vissa typer av dokument inte dversattas. Det finns ocksa en stor mdngd av dokument som inte direkt
paverkar verksamheten eller medlemmarna, dessa behover inte 6versattas. Dokument kan vara av
intresse for internationella studenter kan med fordel sammanfattas pa engelska.

e Styrdokument i sin helhet, det vill sdga verksamhetsplaner, verksamhetsberittelser, stadga,
reglementen, budget, arsredovisningar och liknande, bér inte finnas pa engelska.
e Rapporter krivs inte pa engelska.
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