CHALMERS, INSTRUKTIONER
STUDENTKAR 2015-04-01

Karstyrelsen

Instruktioner for Programkommittén

Programkommittén (PU)
Har till uppgift att ordna kulturella arrangemang och fortbildningsverksamhet. (Chalmers
Studentkars reglemente 15:4f).

1.Sammansattning

1.1 Ordférande, vald av Karstyrelsen for varje verksamhetsar.

1.2 Kassor, vald av Karstyrelsen for varje verksamhetsar.

1.3 Upp till 5 6vriga ledamoter valda av Karstyrelsen for varje verksamhetsar. Ovriga
poster fordelas internt inom kommittén, vilka &r foljande: kursansvarig,
filmansvarig, musikansvarig, PR-ansvarig och dryckesansvarig.

2.Verksamhet

2.1 PU ansvarar for karens kulturella arrangemang vilka bland annat bestar av kurser,
musikaftnar och filmer.
2.2 PU ansvarar i samarbete med Ljud- och Bildgruppen for karens filmaftnar.

3. Aliggande

3.1 Ordforande aligger:
¢ att leda och infor karstyrelsen ansvara for PU arbete.
e att tillsammans med kassoren vara ekonomiskt ansvarig.
o att representera PU.
e att ansvara for att PU med dess medlemmar och géster upptrader pa ett
oklanderligt satt.
e att skriva verksamhetsplan och verksamhetsberittelse.
3.2 Kassoren aligger:
e att tillsammans med ordféranden vara ekonomiskt ansvarig, vilket bland annat
innefattar budgetering, budgetuppfoljning samt framtagande av bokslut.
e att skota den 16pande bokforingen och faktureringen.
e att ansvara for att bokforing med tillhérande bilagor tas fram och forvaras pa
ett betryggande satt.
e att infor karen centralt besvara fragor angdende ekonomi.
e att agera ordforande vid dennes forfall.
3.3 Ovriga ledamoter aligger:
e att leda och infor ordférande ansvara for verksamhet inom ledaméternas
verksamhetsomraden.
e att vara ordférande behjalplig.
o Kursansvarig aligger:
= att tillse att kurser anordnas enligt kairmedlemmarnas
onskemal.
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= att ansvara for anskaffande av kursledare, kurslokal,
kursmaterial samt att tillsammans med kassoren tillse att
kurserna bér sig ekonomiskt.
o Filmansvarig aligger:
= att bestamma vilka filmer som ska visas i filmvisningslokalen
och ansvara for filmvisningarna.
= att ansvara for 1an av filmvisningslokalen da filmaftnar halls.
0 Musikansvarig:
= att boka band eller musiker till konserter eller liknande
arrangemang.
o0 PR-ansvarig:
=  att tillse att PUs alla arrangemang marknadsfors pa ett bra
satt.
= att framstilla alla PUs utskick och biljetter.
0 Dryckesansvarig:
= att ansvara for 0l och ovrig dryck, vilket bl.a. innebér kontakt
med bryggeri, Chalmers Studentkars Restaurang AB, inkdp
samt hantering av pant.
= att vara serveringsansvarig.
= att ansvara for sittningar i samband med representation av PU.

4. Motesforfarande

4.1 Kommittémoten halls minst fyra ganger per lasperiod.
4.2 Minst skall motesanteckningar foras vid motena, vid beslut skall protokoll foras.
4.3 Ordforande har ritt att adjungera en eller flera personer till motet.

5.Beslutsmassighet

5.1 Rostratt har medlemmar ndmnda under punkt 1.1-1.3.

5.2 Varje nérvarande rostberattigad har lika rostetal. Ordforande har utslagsrost.

5.3 Javig medlem saknar rostrétt.

5.4 PU ar beslutsmassig da minst hilften av medlemmarna samt ordférande finns
ndrvarande.

6.Overklagande

6.1 PUs beslut kan 6verklagas till karstyrelsen.
6.2 Karstyrelsen har 6verbeslutanderétt 6ver PUs beslut.

7.Rekrytering

7.1 For rekrytering av nya kommittémedlemmar ansvarar PU.
7.2 Aspiranter till posterna ordforande och kassor ska intervjuas av valberedningen.

8. Ovrigt

8.1 PU skall aktivt informera Chalmers Studentkars medlemmar om sin verksamhet
och medverka vid arrangemang med detta syfte.
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8.2 PUs och LoBs filmfond handhas pa det sitt som finns foreskrivet i Chalmers
studentkars reglemente 18:2k.
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