CHALMERS, ARBETSBESKRIVNINGAR
STUDENTKAR 2019-01-21

Arbetsbeskrivningar for karledningen

Arbetsbeskrivningarna dr jimte verksamhetsplanen enheternas storsta stod i verksamheten. Dessa
dokument visar vilka arbetsomraden som éar prioriterade for Chalmers Studentkar.
Arbetsbeskrivningarna tydliggor vilka uppgifter och ansvar som respektive enhet och post har. For att
erhalla korrelationen mellan verksamhetsplanen och arbetsbeskrivningen skall arbetsbeskrivningarna
uppdateras varje ar i samband med framtagandet av prelimindr verksamhetsplan.

Arbetsbeskrivning for karledningen och
karstyrelsen

Karledningen dr Chalmers Studentkars ledningsgrupp som arbetar med att leda och st6tta den dagliga
och 16pande verksamheten i enlighet med Chalmers Studentkars styrdokument. Detta innefattar ett
heltidsarvoderat uppdrag dér man dr ledamot i karens enheter.

Karstyrelsen dr Chalmers Studentkars styrelse och dirmed karens hogst verkstéllande organ.
Karstyrelsen arbetar med att verkstélla av karfullméktige fattade beslut och utgors av presidiet och
enheternas ordforande.

Arbetsbeskrivning for Presidieenheten

I presidieenheten ingar karordforande, vice karordforande, husansvarig, och IT-ansvarig.
Presidieenhetens ansvar ar att driva karen framat genom langsiktig forvaltning och utveckling.
Presidiet skall i samarbete med karens direktor ansvara for att karen har en stabil ekonomi, en stark
integritet samt ha ett 6vergripande ansvar 6ver karhuset och karens fastigheter.

Presidiet

I presidiet ingar karordférande (KO) och vice karordférande (VO). Presidiet leder och samordnar
karstyrelsens och karledningens arbete. Presidiet skall representera karen och féra dess talan samt
ansvara for att karen ar en trygg arbetsgivare med n6jda medarbetare. Presidiet ansvarar dven
overgripande for kontakter med externa parter och paverkansarbetet.

e Firmatecknare for Chalmers Studentkar tillsammans med studentkarens direktor

e Arbetsleda karledningen

e Ansvar for gruppdynamiska fragor inom karledningen

e Ansvar for karstyrelsens arbete

e Presidiet dr ansvariga for kontakt med staben och anstillda inom hela karens verksamhet
e Leda Karledningsutskottet (KU)

Karordforande (KO)

Karordférande leder och samordnar karstyrelsens dagliga arbete och representerar karen i officiella
sammanhang. KO for karens talan gentemot hogskolan, politiker, media och allmdnheten.

e Ytterst ansvarig for samordningen av karledningen genom att férdela och delegera
arbetsuppgifter.

e Ytterst ansvarig for karstyrelsens arbete mot karen som organisation och mot Fullmaktige.

e Arbetar med studentpolitiska fragor genom delegering av uppgifter samt driva fragor med
Chalmers Studentkars styrdokument som hjalp.
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e Vara Chalmers Studentkars talesperson i media och representera karen externt.

Aterkommande organ dar KO &r delaktig
e Karstyrelsen — ordférande
e Karledningsutskottet (KU) - ordforande
e Styrelsen for moderbolaget AB Chalmers Studentkars Foretagsgrupp (ABChSFG)!- adjungerad
e Styrelsen for Chalmers tekniska hogskola AB — suppleant
e Styrelsen for Chalmersfastigheter AB - suppleant
e Rektors beslutsmote — ledamot
e Chalmers Ledningsgrupp - ledamot
e Foreningen Reftecs styrelse - ledamot

Vice karordférande (VO)

Vice karordférande arbetar fraimst internt inom Chalmers Studentkar och dr kontaktperson inom
karens verksamhet.

e Huvudansvarig for karledningens arbete med teknologsektionerna.

e Kontaktperson i karstyrelsen for talmanspresidiet samt karens valberedning, valndmnd och
lekmannarevisorer

e Verksamhetsstdd at kirkommittéer

e Ekonomisk uppfoljning samt budget

e Sammankallande for karstyrelsemoten

e Hanterar incidenter

Aterkommande organ dar VO &r delaktig
e Karstyrelsen - vice ordforande
e Styrelsen for Emils Karhus AB (EKAB) och Emilias Karhus AB (EmKAB)! - ledamot
e Karledningsutskottet (KU) — sammankallande
e Kommittéordférandetraffar (KoT) — ordférande
e Sektionsekonomiforum (SEF) — ordférande
¢ Kommittéekonomiforum (KEF) — ordférande
e Chalmers Studentkars Arbetsmarknadsdagar Ekonomi AB - styrelseledamot

Husenheten

Husansvarig (HA) och IT-ansvarig (ITA) utgor en informell enhet inom presidieenheten som kallas
Husenheten. Husenheten ansvarar for sakerstilla att karens fastigheter och tekniska system forvaltas
och utvecklas vil. Detta inkluderar att arbeta med verksamhetsstod at karens centrala organisation.

Husansvarig (HA)

Husansvarig jobbar med utveckling av karens fastigheter, verksamhetsanpassning av dessa och att
verksamheten fungerar och genomfors pa ett sikert sitt for méanniskorna, lokalerna och ur
brandsynpunkt i de lokaler som nyttjas.

! https://chalmersstudentkar.se/how-our-companies-work/
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e Koordinering av utveckling och verksamhetsanpassning i karens fastigheter: Karhuset,
Jarnviagsvagnen och fritidsanldaggningen i Harryda.

e Ansvarar for att karkommittéerna Karhuskommittén, Bastukommittén, och
Gasquekommittén genomfor sitt arbete med att utveckla delar av karens fastigheter pa ett
ansvarsfullt sitt.

e Ansvarar infor direktor for brandsdkerheten i fastigheterna och att verksamheten fungerar,
vilket innefattar karens kommittéer och foreningar.

e Ansvarar gentemot hégskolan for de lokaler som karens nyttjar utanfor karhuset.

e Ansvarar for att kommunikationen med fastighetsskotaren fungerar sa att bada ar insatta i
varandras arbete.

e Ansvarar for att handha, forvalta, och varda karens fordon, samt utveckling av karens
fordonsflotta.

e Ansvarar for Chalmers Studentkars 1as- och larmsystem.

Aterkommande organ dar HA ar delaktig
e Styrelsen for Emils Karhus AB (EKAB) och Emilias Karhus AB (EmKAB)!- ledamot

IT-ansvarig (ITA)

IT-ansvarig arbetar med utveckling av karens IT och tekniska system for att stodja verksamheten pa
ett ansvarfullt och sdkert satt.

e Ansvarar for Chalmers Studentkars passersystem och vilka som har behorighet i dessa.

e Ansvarar for karens langsiktiga utveckling av IT och 6vriga tekniska system.

e Ansvarar for att kirkommittén G.U.D. genomfor sitt arbete med att utveckla delar av karens
IT pa ett ansvarsfullt satt.

e Ansvarar for karens arbete av GDPR.

Aterkommande organ dar ITA ar delaktig
Inga daterkommande organ.

Arbetsbeskrivning for Utbildningsenheten

Utbildningsenheten arbetar for att alla teknologer ska kunna tillgodogora sig en utbildning av hog
kvalitét och ska ha méjlighet att paverka sin utbildning och studiesituation. For att uppna detta
arbetar utbildningsenheten med utbildningsfragor som ar aktuella pa lokal, nationell och
internationell niva. Dessa fragor drivs med Chalmers Studentkars styrdokument som hjalp.

e Bedriva utbildningspaverkan pa Chalmers

e Bedriva utbildningspaverkan ur ett nationellt & internationellt perspektiv

e Samordna och stddja sektionernas utbildningsbevakande organ

e Samordna och stddja studentrepresentanter inom hogskolans olika utbildningsomraden och
organ

e Leda Utbildningsutskottet (UU)

! https://chalmersstudentkar.se/how-our-companies-work/
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Utbildningsenhetens ordférande (UO)

UO har ansvaret gentemot presidiet, karstyrelsen och karfullméiktige for utbildningsenhetens
verksamhet. UO ansvarar for samordningen av enhetens resurser och hur dessa disponeras. UO for
enhetens talan och dr ledamot i karstyrelsen.

UO arbetar med strategiska och langsiktiga utbildningsfragor pa och utanfor Chalmers. Utover detta
arbetar UO med politisk paverkan pa det nationella och internationella planet, framst inom
utbildningspolitiska fragor. Detta inkluderar:

e Omvirldsbevakning av nationella och internationella utbildningsfragor

e En nidra kontakt med hogskolan i utbildningsfragor

e Deltagande i styr- och projektgrupper pa hogskolan relaterade till grundutbildning

e Arbete med studentpolitiska fragor genom att driva fragor med Chalmers Studentkars
styrdokument som hjalp

e  Att vara samordnare for Chalmers Studentkars medlemskap i nationella och internationella
samarbeten, som exempelvis Sveriges Forenade Studentkarer och Nordic Five Tech

e Samarbete med Doktorandsektionen kring forskarutbildningsfragor

e Arbete med studenternas rattssidkerhet

Aterkommande organ dar UO &r delaktig
e Karstyrelsen - ledamot
e Utbildningsutskottet (UU) — ordférande
e Rektors beslutsmote — suppleant
e Chalmers Ledningsgrupp — suppleant
e Chalmers Grundutbildnings ledningsgrupp - ledamot
e Chalmers Fakultetsrad - ledamot
e Forskarutbildningsnamnden - ledamot
e Chalmers disciplinndmnd - ledamot

Utbildningsenhetens vice ordférande (vUO)
Utbildningsenhetens vice ordférande dr ordférandens stillforetradare och foretrader enheten vid
ordforandens forfall eller i fragor som vUO har fatt delegerade fran ordféranden.

vUO arbetar inat organisationen och gentemot teknologer, studiendmnder och
studentrepresentanter. vUO arbetar dven gentemot hogskolan for att forbattra teknologernas
situation. Detta genom en blandning av operativa och strategiska uppgifter. Detta inkluderar:

e Stottning och samordning av studiendmnder och studentrepresentanter

e En nédra kontakt med hogskolan i utbildningsfragor

e Att projektleda och samordna Studentrosten

e Arbete med studentpolitiska fragor

e Deltagande i styr- och projektgrupper pa hogskolan relaterade till grundutbildning
e Arbete med studenternas rattssidkerhet

e Samarbete med hogskolan kring IT-stdd for ldrare och studenter

Aterkommande organ dar vUO ar delaktig
e Utbildningsutskottet (UU) — sammankallande
e Chalmers Processteam for Processen att utbilda — ledamot
o Juryn for Chalmers pedagogiska pris — ledamot
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e Juryn for arets teknolog — sammankallande
e Programkommittén for Konferensen om Undervisning och Larande - ledamot

Arbetsbeskrivning for Sociala enheten

Sociala enhetens mal ar att alla teknologer ska ha en givande studietid samt att arbetsmiljon pa
Chalmers tekniska hogskola och Chalmers Studentkar ska vara sa bra att ingen ohalsa, varken fysisk
eller psykisk, ska bero pa den kringliggande fysiska eller sociala- och organisatoriska arbetsmiljon.
Sociala enheten arbetar med att stotta studentlivet vid Chalmers Studentkar och att se till att
medlemmarna dr socialt, rattsligt, ekonomiskt och fysiskt trygga under sin Chalmerstid. Detta
inkluderar att:

e Bevaka teknologernas trygghet

e Verka for jamlikhet inom karen

e Verka for medlemmarnas trygghet i karens lokaler och dess omgivningar

e Ge goda forutsattningar for en hallbar och bred nojeslivsverksamhet inom karen

e Hantera incidenter samt ge stdd till inblandade parter

e Leda Sociala utskottet (SU) och Nojeslivsutskottet (NU)

e Ansvara for att karkommittén Mottagningskommittén genomfor sitt arbete med att samordna
och utveckla mottagning pa ett ansvarsfullt.

e Driva det studentdrivna verksamhetsomradet “Mat &Kalas” inom Chalmers Konferens och
Restauranger AB

Sociala enhetens ordférande (SO)

Sociala enhetens ordférande (SO) har ansvaret gentemot presidiet, karstyrelsen och karfullmaktige
for sociala enhetens verksamhet. SO ansvarar for samordningen av enhetens resurser och hur dessa
disponeras. SO for enhetens talan och ar ledamot i karstyrelsen.

SOs arbetsuppgifter praglas framst av politiska fragor, fragor som ror framtida strategier for Chalmers
Studentkar i studiesociala fragor, och langsiktigt arbetsmiljoarbete. SO skall vara uppdaterad inom
dessa fragor och skall kunna ta stillning och driva dessa fragor med Chalmers Studentkars
styrdokument som hjalp. Detta inkluderar att:

e Bevaka studentbostadssituationen i Goteborg

e Ha nira kontakt med hogskolan inom arbetsmiljo- och likabehandlingsfragor

e Deltagande i styr- och projektgrupper inom arbetsmiljo- och likabehandlingsfragor

e Bevaka teknologernas arbetsmiljosituation

e Stodja teknologer i drenden i studiemedelsfragor

e Verka for jamlikhet inom karen och hégskolan

e Vara en vil fungerande ldnk i hogskolans studiesociala natverk

e Arbete med studentpolitiska fragor

e Vara samordnare for Chalmers Studentkars medlemskap i Goteborg Forenade Studentkarer
e Hantera incidenter

Aterkommande organ dar SO ar delaktig
e Karstyrelsen - ledamot
e Sociala utskottet (SU) — ordférande
e Arbetsmiljo- och Jamstalldhetskommittén (AJK) — ledamot
e Styrelsen for Goteborgs Forenade Studentkarer - ledamot
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e Styrelsen for Chalmers Studentkars Restauranger AB (ChSRAB)!- adjungerad
e Studentforum - ledamot

Sociala enhetens vice ordférande (vSO)

Sociala enhetens vice ordférande (vSO) ansvarar for arbetet som ror néjeslivet vid Chalmers
Studentkar, bade l16pande och utvecklande uppgifter. vSO arbetar deltid (50%) med det studentdrivna
verksamhetsomradet inom Mat&Kalas inom restaurangen, och deltid (50%) med néjeslivsrelaterade
fragor. Uppgifterna dr oftast av praktisk och projektorienterad karaktar. Detta inkluderar att:

e Utveckla rutinerna kring festverksamheten

e Ha kontakten mot Tillstindsenheten for hela Chalmers Studentkars rakning

e Tillsammans med VD for karens restaurangbolag (ChSRAB) ansvara for festverksamheten i
det studentdrivna verksamhetsomradet Mat &Kalas

e Hjdlpa karféreningar med uppstart och 16pande verksamhet

e Hantera incidenter i nojeslivet

Aterkommande organ dar vSO &r representant
e Nojeslivsutskottet (NU) — ordférande
e Kommittéordférandetraffar (KoT) — sammankallande
e Styrelsen for Olbruket AB - ledamot
e  Pubforum - ordférande

Arbetsbeskrivning for Arbetsmarknadsenheten

Arbetsmarknadsenheten arbetar med arbetsmarknadsfragor for medlemmarna och stréavar efter att
sammanlédnka teknologer och arbetslivet. Detta gors genom att forbereda teknologerna samt genom
att paverka ndringslivet och relevanta externa aktorer. Enheten ska ocksa bidra till att Chalmers
Studentkar ska ha ett starkt varumérke och stabil ekonomi, exempelvis genom
arbetsmarknadsdagarna CHARM och samarbetsavtal med externa aktorer.

e Samordning och stottning for de inom karen som aktivt arbetar mot naringslivet.

e Underhall och framtagande av nya externa kontakter samt samarbetsavtal for karen.

¢ Samarbeta med hogskolan och representera studenterna inom naringslivs- och
nyttiggérandefragor.

o Overgripande ansvar for Chalmers Studentkars strategi gallande arbete med néringslivet samt
studentkarens varumairke.

e Bedriva ndringslivspaverkan ur ett regionalt och nationellt perspektiv.

e Projektledning av CHARM.

e Leda Arbetsmarknadsutskottet (ArmU) samt samordna arbetsmarknadsgrupper och karens
teknologbolag.

e Samordning av karens arbete inom alumni- och mentorskapsfragor.

Arbetsmarknadsenhetens ordférande (AO)

Arbetsmarknadsenhetens ordférande (AO) har ansvaret gentemot presidiet, karstyrelsen och
karfullmiktige for arbetsmarknadsenhetens verksamhet. AO ansvar for samordningen av enhetens
resurser och hur dessa disponeras. AO for enhetens talan och dr ledamot i Karstyrelsen.
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AO arbetar med arbetsmarknadsfragor framforallt ur strategiska och langsiktiga perspektiv inom
karen, men ocksa i samarbete med hogskolan och extern part. AO arbetar ocksa med karens alumni-
och mentorskapsverksamhet. Arbetsuppgifter inkluderar:

e Att fora dialog med berorda parter inom Chalmers Studentkar om kéarens strategi géllande
marknadsarbete och samarbeten med niringslivet.

e Representera karen i arbetet med nadringslivspaverkan.

e Att samarbeta med hdgskolan inom arbetsmarknad- och nyttiggérandefragor genom att delta
i styr- och projektgrupper.

e Samordning och stottning for de som inom karen aktivt arbetar med arbetsmarknadsfragor.

e Forvaltning och framtagande av nya externa kontakter samt samarbetsavtal for karens
rakning.

Aterkommande organ dar AO &r delaktig
e Karstyrelsen - ledamot
e Arbetsmarknadsutskottet (ArmU) — ordférande
e Styrelsen for Chalmers Studentkar Promotion AB! - ledamot
e CHARMSs referensgrupp — kdrstyrelseledamot
e  Mentorskapsforum - ordférande
e Chalmers tekniska hogskolas styrgrupp for nyttiggérande - ledamot

Arbetsmarknadsenhetens vice ordforande (VAO)

Arbetsmarknadsenhetens vice ordférande (vAO) ar projektledare for CHARM och det stora projektets
arscykel styr arbetet. Forutom CHARM arbetar vAO framf6rallt med arbetsmarknadsenhetens och
karledningens gemensamma verksamhet, sasom utbildningar for aktiva. vAO fungerar dven som stod
for studenter i deras kontakt med extern part.

e Projektledare for CHARM, CHARM Ekonomi AB:s vice VD
e Samordning och stottning for de inom karen som aktivt arbetar mot naringslivet.

Aterkommande organ dar vAO &r delaktig
e CHARMkommmittén?- ordférande
e Chalmers Studentkars Arbetsmarknadsdagar Ekonomi AB - vice VD samt styrelseledamot
e CHARMSs referensgrupp — ledamot
e Arbetsmarknadsutskottet (ArmU) — sammankallande
e  MaissarrangOrsforum - ordforande

! https://chalmersstudentkar.se/how-our-companies-work/
2 https://chalmersstudentkar.se/list/
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