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CHALMERS RUTIN DIREKTFORSALNING
STUDENTKAR 2020-06-03

Administrativ chef

Rutin direktforsaljning till kund

Denna rutin beskriver alternativa satt att ta betalt fran enskilda privata kunder mot att fakturera. Det
finns idag tva alternativ.
1. Forsiljning karens kassasystem
Kraver koppling till kassanatverk som finns i Karhuset samt direkt utanfor karhuset
och i Karhuset pa Lindholmen. Foljande kommittéer har mojlighet att anvanda
Kassasystemet idag. FESTU, PU, LOB, CCC, CFFC, CIRC, Chalmersspexet och
Marskalksdambetet. Se separat rutin.

2. Forsiljning via SWISH
OBS! I forsta hand skall alla forsdljning ske via kassasystemet eller via fakturering.
SWISH anvénds bara i de fall en kommitté skall ha direktforsdljning till kund utan
moijlighet till kassanatverk.
Vid de tillfdllen ni skall anvanda Swish mejla till ekonomi@chalmersstudentkar.se sa

vet att de skall bokfora in intdkten.

Studentkaren har ett gemensamt SWISH-nummer 1230700203

Innan forsdljning skall du skapa QR-koder som styr hur forsdljningen redovisas.
Detta for att ekonomiavdelningen skall vet hur forsdljningen skall bokforas.

Ga in pa lanken https://www.swish.nu/skapa-gr-kod

Du maste minst skapa en QR-kod for varje bokforingskonto som forsaljningen skall
redovisas pa. Om ni vill kan ni skapa en QR-kod for varje produkt tjanst som ni séler.
Hur det skall bokforas anger du i meddelande filtet enligt foljande-
Kontonummer/kostnadsstélle/ev. projektnummer ex. 3605/31/25007. Lamna sista
delen tom om det inte skall bokforas pa projekt.

Efter du skapat QR-koden eller koderna sa skriver du ut QR-koden sa kunderna kan
scanna koden nér du séljer. Efter genomford forsdljning sa kan ekonomiavdelningen
ta ut rapporter med belopp och lasa av meddelandefaltet hur det skall bokforas.
Karens SWISH konto far inte anviandas pa annat sitt dn ovan.
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Rubrik

T ex vad du tankte salja.

Hér anger du
M Otta g are Studentka Swish

nummer 1230700203

Ditt Swish- eller telefonnummer.

Har kan du koppla ett fast

Be lo pp (Valfnitt) belopp till QR-koden om

du vill det

Belopp som ar kopplat till QR-koden.

a Oppet. Beloppet kan andras av den
som skannar din QR-kod

Meddelande (valsity)

Denna maste lasas. Annars
kan kunden dndra
meddelandet

\

Meddelande som ar kopplat till QR-koden.
QR-tips

8 Oppet. Meddelandet kan andras av
den som skannar din QR-kod.
| Swish-appen hittar du din alldeles egna QR-kod. Du hittar den

genom att trycka "Visa QR” fran appens hemskarm.
Skapa QR-kod
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