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Inledning

Arbetsbeskrivningarna dr bredvid verksamhetsplanen enheternas storsta stod i verksamheten. Dessa doku-
ment visar vilka arbetsomraden som é&r prioriterade for Chalmers Studentkar. Arbetsbeskrivningarna tydlig-
gor vilka uppgifter och ansvar som respektive enhet och post har. For att skapa en rattvis bild for sokande
till karledningen bor den ha blivit godkdnd innan sista ansokningsdag till karledningen ndstkommande verk-
samhetsar.

Arbetsbeskrivning for karledningen och karstyrelsen

Karledningen &r Chalmers Studentkars ledningsgrupp som arbetar med att leda och stotta den dagliga och 16-
pande verksamheten i enlighet med Chalmers Studentkars styrdokument. Detta innefattar ett heltidsarvoderat
uppdrag diar man dr ledamot i karens enheter.

Karstyrelsen dr Chalmers Studentkars styrelse och darmed karens hogst verkstédllande organ. Karstyrelsen
arbetar med att verkstilla av karfullmaktige fattade beslut och utgors av presidiet och enheternas ordférande.
Karstyrelsen ansvarar bland annat for karens langsiktiga utveckling.

Arbetsbeskrivning for Presidieenheten

I Presidieenheten ingar Karordférande, Vice karordforande och Husansvarig. Presidieenhetens ansvar ar att
driva karen framat genom langsiktig forvaltning och utveckling. Presidiet skall i samarbete med karens di-
rektor ansvara for att karen har en stabil ekonomi, en stark integritet samt ha ett 6vergripande ansvar 6ver
karhuset och karens fastigheter.

Presidiet

I presidiet ingar Karordférande (KO) och Vice karordférande (VO). Presidiet leder och samordnar karstyrelsens
och karledningens arbete. Presidiet skall representera karen och fora dess talan samt ansvara for att karen ar
en trygg arbetsgivare med ndjda medarbetare. Presidiet ansvarar dven 6vergripande for kontakter med externa
parter och paverkansarbetet. Detta inkluderar:

o Firmatecknare for Chalmers Studentkar tillsammans med studentkarens direktor

Arbetsleda karledningen

 Ansvar for gruppdynamiska fragor inom karledningen

Ansvar for karstyrelsens arbete

« Presidiet dr ansvariga for kontakt med staben och anstéllda inom hela karens verksamhet

Leda karledningsutskottet (KU)

Karordférande (KO)

Karordforande leder och samordnar karstyrelsens dagliga arbete och representerar karen i officiella samman-
hang. KO f6r karens talan gentemot hogskolan, politiker, media och allménheten. Detta inkluderar:

* Ytterst ansvarig for samordningen av karledningen genom att fordela och delegera arbetsuppgifter.
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Ytterst ansvarig for karstyrelsens arbete mot kdren som organisation och mot Fullméktige.

Arbetar med studentpolitiska fragor genom delegering av uppgifter samt driva fragor med Chalmers Stu-
dentkars styrdokument som hjalp.

Vara Chalmers Studentkars talesperson i media och representera karen externt.

Representera Chalmers Studentkar som &dgare av Chalmers Studentkars Foretagsgrupp

Aterkommande organ dar KO ar delaktig

Karstyrelsen - ordférande

Karledningsutskottet (KU) - ordforande

Styrelsen for moderbolaget AB Chalmers Studentkars Foretagsgrupp — ledamot
Styrelsen for Chalmers tekniska hogskola AB — suppleant

Styrelsen for Chalmersfastigheter AB - suppleant

Rektors beslutsmote — ledamot

Chalmers Ledningsgrupp — ledamot

Beredningsutskott for Chalmersgemensamma utvecklingsinitiativ — ledamot
Foreningen Reftecs styrelse — ordférande

Styrgrupp Karen 2040 - ordforande

Styrgrupp ett samlat campus — ledamot

Lokalforsorjningsradet — ledamot

Sakerhetsutskottet — ledamot

Utskottet for Samarbete med Forsvaret — ledamot

Vice karordférande (VO)

Vice karordférande arbetar framst internt inom Chalmers Studentkar och ar kontaktperson inom karens verk-
samhet. Detta inkluderar:

Huvudansvar for karledningens arbete med teknologsektionerna

Kontaktperson i karstyrelsen for talmanspresidiet samt karens valberedning, valnimnd och lekmannare-
visorer

Verksamhetsstod at karkommittéer
Ekonomisk uppfoljning samt budget
Sammankallande for karstyrelsemoten

Hantering av incidenter
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 Hjdlpa karforeningar med uppstart

Aterkommande organ dar VO &r delaktig

« Karstyrelsen — vice ordforande

o Styrelsen for Emils Karhus AB (EKAB) och Emilias Karhus AB (EmKAB) - ledamot
 Karledningsutskottet (KU) — sammankallande

» Kommittéordforandetraffar (KoT) - ordforande

 Sektionsekonomiforum (sEF) - ordférande

o Styrelsen for Chalmers Studentkars Arbetsmarknadsdagar Ekonomi AB — ledamot
« Styrgrupp Karen 2040 - ledamot

 Deltar i samarbetsorganisationen Reftec i gruppen VORK

 Deltar i Chalmers Studentkars foretagsgrupps koncernledningsgrupp

 Deltar i Chalmers Studentkars foretagsgrupps placeringsutskott

Husansvarig (HA)

Husansvarig jobbar med utveckling av karens fastigheter, verksamhetsanpassning av dessa och att verksamheten
ska fungera och genomforas pa ett sdkert satt for manniskorna, lokalerna och ur brandsynpunkt i de lokaler
som nyttjas. Detta inkluderar:

 Koordinering av utveckling och verksamhetsanpassning i karens fastigheter: Karhuset, Jarnvagsvagnen
och fritidsanldggningen i Harryda.

 Ansvarar for att karkommittéerna Karhuskommittén, Bastukommittén, och Gasquekommittén genomfor
sitt arbete med att utveckla delar av karens fastigheter pa ett ansvarsfullt satt.

» Ansvarar infor direktor for brandsidkerheten i fastigheterna och att verksamheten foljer aktuella brand-
sdkerhetsregler, vilket innefattar karens kommittéer och foreningar.

» Ansvarar gentemot hogskolan for de lokaler som karens nyttjar utanfor karhuset.

» Ansvarar for att kommunikationen med fastighetsskotaren fungerar sa att bada ar insatta i varandras
arbete.

» Ansvarar for att handha, forvalta, och varda karens fordon, samt utveckling av karens fordonsflotta.

 Ansvarar for Chalmers Studentkars 1as-, larm- och passersystem.

Aterkommande organ dar HA &r delaktig
o Styrelsen for Emils Karhus AB (EKAB) och Emilias Karhus AB (EmKAB) - ledamot

 Deltar i Chalmers Studentkars forvaltningsrad
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Arbetsbeskrivning for Utbildningsenheten

Utbildningsenheten arbetar for att alla teknologer ska kunna tillgodogora sig en utbildning av hog kvalitet och
ska ha mojlighet att paverka sin utbildning och studiesituation. For att uppna detta arbetar utbildningsen-
heten med utbildningsfragor pa lokal, nationell och internationell niva. Dessa fragor drivs med hogskolans
foreskrifter, Chalmers Studentkars styrdokument och asiktsprogrammet som hjalp. Utbildningsenheten arbe-
tar gemensamt med manga olika fragor. Detta inkluderar:

 Bedriva utbildningspéaverkan pa Chalmers

» Bevaka utbildningssektorn ur ett nationellt och internationellt perspektiv
» Ha en nidra kontakt med hogskolan i utbildningsfragor

» Arbeta med studenternas rittssakerhet

» Samordna Chalmers Studentkars internationella kdrsamarbeten

 Ansvara for asiktsinsamling fran teknologer i fragor som rér utbildningen

Aterkommande organ dar utbildningsenheten &r delaktig

« Utbildningsutskottet (sammankallande och ordférande)

» Samarbetsorganisationen Reftec i gruppen RUBIK

« Utskottet for pedagogik och examination — ledamot
 Viceprefektsmotet — ledamot
 Forskarutbildningsnimnden - ledamot

 Juryn for Chalmers pedagogiska pris — ledamot

o Juryn for Arets teknolog — sammankallande

« Fakultetsradet - ledamot

» TRACKS styrgrupp - ledamot

« Utskottet for internationalisering i utbildningen - ledamot
« Styrgrupp for forvaltningsobjektet Stod for Larande — ledamot
« Utskottet for samverkan med totalforsvaret — ledamot

« Digitaliseringsradet — ledamot

Utbildningsenhetens ordférande (UO)

Utover det gemensamma arbetet i enheten arbetar UO med utbildningsfragor pa och utanfér Chalmers. UO
representerar dven enheten och dr ledamot i karstyrelsen. Postspecifika uppdrag inkluderar:

» Samordna och stodja sektionernas utbildningsbevakande organ

» Samarbete med Doktorandsektionen kring forskarutbildningsfragor
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« Samordna och stddja studentrepresentanter i hogskolans olika organ

Aterkommande organ dar UO &r delaktig

« Karstyrelsen - ledamot

» Chalmers disciplinndmnd - ledamot

Utbildningsenhetens vice ordférande (vUO)

Utover det gemensamma arbetet i enheten arbetar vUO med utbildningsfragor pa och utanfor Chalmers. Post-
specifika uppdrag inkluderar:

» Arbete med studentpolitiska fragor genom att driva fragor med Chalmers Studentkars styrdokument som
hjalp

« Att vara samordnare for Chalmers Studentkars medlemskap i Sveriges Férenade Studentkarer (SFS)

Aterkommande organ dar vUO é&r delaktig

» Chalmers grundutbildnings ledningsgrupp - ledamot
» Chalmers ledningsgrupp — suppleant
 Rektors beslutsmote - suppleant

» Chalmers disciplinndmnd - ledamot

Arbetsbeskrivning for Sociala enheten

Sociala enhetens mal ar att alla teknologer ska ha en givande studietid samt att arbetsmiljon pa Chalmers
tekniska hogskola och Chalmers Studentkar ska vara sa bra att ingen ohilsa, varken fysisk eller psykisk, ska
bero pa den kringliggande fysiska eller sociala- och organisatoriska arbetsmiljon. Sociala enheten arbetar med
att stotta studentlivet vid Chalmers Studentkar och att se till att medlemmarna &r socialt, rattsligt, ekonomiskt
och fysiskt trygga under sin Chalmerstid. Detta inkluderar:

» Bevaka teknologernas trygghet

« Verka for jamlikhet inom karen

 Verka for medlemmarnas trygghet i karens lokaler och dess omgivningar

» Ge goda forutsittningar for en hallbar och bred nojeslivsverksamhet inom karen
» Hantera incidenter samt ge stod till inblandade parter

 Leda Sociala utskottet (SU) och No6jeslivsutskottet (NU)

« Ansvara for att berdrda grupper genomfor sitt arbete med att samordna och utveckla mottagning pa ett
ansvarsfullt satt
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Sociala enhetens ordforande (SO)

Sociala enhetens ordférande (SO) har ansvaret gentemot Presidiet, Karstyrelsen och Karfullméktige for Sociala
enhetens verksamhet. SO ansvarar for samordningen av enhetens resurser och hur dessa disponeras. SO for
enhetens talan och ar ledamot i Karstyrelsen.

SO:s arbetsuppgifter priglas framst av fradgor som ror framtida strategier for Chalmers Studentkar i studieso-
ciala fragor, politiska fragor och langsiktigt arbetsmiljoarbete. SO skall vara uppdaterad inom dessa fragor
och skall kunna ta stéllning och driva dessa fragor med Chalmers Studentkars styrdokument som hjalp. Detta
inkluderar:

» Ha nira kontakt med hogskolan inom arbetsmiljo- och likabehandlingsfragor

« Deltagande i styr- och projektgrupper inom arbetsmiljo- och likabehandlingsfragor
» Bevaka teknologernas arbetsmiljosituation

« Verka for jamlikhet inom karen och hogskolan

 Vara en vil fungerande lank i hogskolans studiesociala ndtverk

» Arbete med studentpolitiska fragor sdsom studiemedelsfragor och bevakning av studentbostadssituatio-
nen

o Hantera incidenter

Aterkommande organ dar SO ar delaktig
 Karstyrelsen - ledamot
« Sociala utskottet (SU) - ordférande
 Centrala skyddskommittén — ledamot
« Jamstdlldhetskommittén - ledamot
 Studentforum - ledamot
« Styrelsen for Goteborgs Forenade Studentkarer — ledamot
e GENIE - ledamot

 Deltar i samarbetsorganisationen Reftec i gruppen STORK

Sociala enhetens vice ordforande (vSO)

Sociala enhetens vice ordférande (vSO) ansvarar for arbetet som ror nojeslivet vid Chalmers Studentkar, bade
16pande och utvecklande uppgifter. vSO arbetar deltid med det studentdrivna verksamhetsomradet Mat &Kalas
inom CKR och deltid med nojeslivsrelaterade fragor och arvoderas till 50% inom vardera omrade. Uppgifterna
ar oftast av praktisk och projektorienterad karaktir. Detta inkluderar:

» Utveckla rutinerna kring festverksamheten

 Utbilda och stotta arrangorer och aktiva inom nojeslivet
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» Ha kontakt med Tillstindsenheten for hela Chalmers Studentkars rakning

« Tillsammans med VD for karens restaurangbolag (CKR) ansvara for festverksamheten i det studentdrivna
verksamhetsomradet Mat&Kalas

» Hantera incidenter i nojeslivet

Aterkommande organ dar vSO ar delaktig

» Nojeslivsutskottet (NU) — ordfoérande

» Kommittéordforandetriffar (KoT) — sammankallande

Styrelsen for Olbruket AB (vilande foretag) — ledamot

Pubforum - ordférande

Styrelsen for Chalmers Studentkars Restauranger AB (CKR) — adjungerad

 Deltar i samarbetsorganisationen Reftec i gruppen STARK

Arbetsbeskrivning for Arbetsmarknadsenheten

Arbetsmarknadsenheten arbetar med arbetsmarknadsfragor for medlemmarna och stravar efter att samman-
lanka teknologer och arbetslivet. Detta gors genom att forbereda teknologerna samt genom att paverka niaringslivet
och relevanta externa aktorer. Enheten ska ocksa bidra till att Chalmers Studentkar ska ha ett starkt varumérke

och stabil ekonomi, exempelvis genom arbetsmarknadsdagarna CHARM och samarbetsavtal med externa ak-
torer. Detta inkluderar:

« Samordning och stéttning for de inom karen som aktivt arbetar med niringslivet.
 Forvaltning av befintliga och upprattande av nya externa kontakter samt samarbetsavtal for karen.
» Samarbeta med hogskolan inom arbetsmarknadsfragor.

« Overgripande ansvar for Chalmers Studentkars strategiska arbete med niringslivet samt studentkarens
varumarke.

» Representera studenterna i néaringslivs- och nyttiggorandefragor pa Chalmers.

 Bedriva paverkansarbete mot och samarbete med akt6rer inom néringslivet i ett regionalt och nationellt
perspektiv

 Projektledning av CHARM.

» Leda Arbetsmarknadsutskottet (ArmU) samt samordna arbetsmarknadsgrupper och karens teknologbo-
lag.

» Samordning av karens arbete inom alumni- och mentorskapsfragor.

 Vara samordnare for Chalmers Studentkars medlemskap i Goteborgs Forenade Studentkarer
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Arbetsmarknadsenhetens ordforande (AO)

Arbetsmarknadsenhetens ordférande (AO) har ansvaret gentemot Presidiet, Karstyrelsen och Karfullmaktige
for Arbetsmarknadsenhetens verksamhet. AO ansvar for samordningen av enhetens resurser och hur dessa
disponeras. AO for enhetens talan och dr ledamot i Karstyrelsen.

AOQ arbetar med arbetsmarknadsfragor framfor allt ur strategiska och langsiktiga perspektiv inom karen, men
ocksa i samarbete med hogskolan och externa parter. AO arbetar ocksa med karens alumni- och mentorskapsverk-
samhet. Detta inkluderar:

« Att pa ett strategiskt och langsiktigt plan arbeta med arbetsmarknadsfragor inom Chalmers Studentkar,
genom dialog och samarbete med berérda parter inom och utanfor karen.

» Representera karen gentemot naringslivet

 Att samarbeta med hogskolan inom arbetsmarknad- och nyttiggérandefragor genom att delta i styr- och
projektgrupper.

 Bedriva paverkansarbete mot och samarbete med aktorer inom naringslivet i ett regionalt och nationellt
perspektiv

« Samordning och stéttning for de som inom karen aktivt arbetar med arbetsmarknadsfragor.

 Forvaltning av befintliga och framtagande av nya externa kontakter samt samarbetsavtal for karens rakn-
ing.

Aterkommande organ dar AO &r delaktig

 Karstyrelsen — ledamot

» Arbetsmarknadsutskottet (ArmU) — ordforande

« Styrelsen for Chalmers Studentkars Teknologbolag — ledamot
» Mentorskapsforum - ordférande

 Styrgruppen Chalmers Entrepreneurship — ledamot

» Deltar i samarbetsorganisationen Reftec i gruppen ARG

« Styrelsen for Goteborgs Forenade Studentkarer — suppleant

Arbetsmarknadsenhetens vice ordforande (VAO)

Arbetsmarknadsenhetens vice ordférande (vAO) ar projektledare for CHARM och det stora projektets arscykel
styr arbetet. Forutom CHARM arbetar vAO framfor allt med arbetsmarknadsenhetens och karledningens gemen-
samma verksamhet. vAO fungerar dven som stod for engagerade studenter i deras arbete mot naringslivet.
Detta inkluderar:

+ Projektledare for CHARM
» Ekonomiskt ansvarig for CHARM och dess budget.

« Samordning och stottning for de inom karen som aktivt arbetar mot naringslivet.
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Aterkommande organ dar vAO &r delaktig
o CHARMkommmittén — ordforande
» Chalmers Studentkars Arbetsmarknadsdagar Ekonomi AB — vice VD samt styrelseledamot
» Arbetsmarknadsutskottet (ArmU) — sammankallande
» Maissarrangorsforum — ordférande

» Deltar i samarbetsorganisationen Reftec i gruppen ARG
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