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CHALMERS, ANVANDARHANDLEDNING
STUDENTKAR 2026-01-12

Husansvarig

Guide till nyckelskapet och 2MA fordons-
bokning

Denna anvidndarhandledning beskriver hur man som anvandare/fordonsbrukare anvinder 2MA-
Bilbokning med st6d for nyckelfri upplasning.

Innehall
INNAN AU DOKAT ...ttt ettt ettt s st et e e e s ee s et et et e st eseesaneseneseneeneens 2
G PSRN 2
VI FAT DOKA? ..ottt ettt et s et s et e s bt et e et et e b e st et e se st ese s st ennenaeen 2
Boka, checka ut 0ch anvVaANda fOTdON........uuuec e ssanes 3
LIS ettt ettt sttt sttt e st s e e e e e e s re e e e et e s nee s ne e e s reesenaeeennenan 3
BOKA FOTAON ..ttt ettt e s e st e st st s bt e e at e et e et e e et e ne e ne e et e aees 4
BOKA fOrdOn — STEZ 0T STEE..cicuiiieriereieieitiiecterereeestesste e e see s eeeste e s aeesessee s saessseesesseessseesssseesssaennnes 5
BOKA Via KALENAET ..ottt ettt ettt e et e st st e s e e s s e e be e s e eneean 7
S€ MINA DOKNINEAT ..eeiiuiiieiieiieieetee ettt et e s et e e e s e abe e e s areeesesraessessaaesenssaessesseassannees 8
TaANKA FOTAOMNEE ..eiiiiiiieieeitteeeeete ettt ettt e et e e e s e ate e e s e abe e s s sbaeesssssaeesesssaaesensaaesessaessannnes 9
HEAMEA PIN-KOG ... ettt ettt et s ettt e st e s mee e st e s mee e st e s me e s s meeesmeesanes 9
ANAra MINA UPPZITLET ...veveeiieieeieiietecee ettt ettt ettt e e e e e e e e e seese s esse s e s essessesseseesansesansansens 9

Tav9



Skapat: 2020-09-18

P:\Husansvarig\Lopande arbete\Fordon\2MA\Arbetsdokument\Guide till nyckelskapet och 2MA fordons-bokning.docx

CHALMERS, ANVANDARHANDLEDNING
STUDENTKAR 2026-01-12

Husansvarig

Innan du bokar

Krav
For att boka Chalmers Studentkars fordon och fa access till nyckelskapet maste foljande krav vara
uppfyllda:
1. Man maste ha gatt bilutbildningen.
2. Man maste ha skrivit pa nyckelskapskontraktet. Nyckelskapskontraktet ar giltigt i ett
ar.
3. Man maste ha lagt till access till nyckelskapet pa karkortet hos Karservice.

Vem far boka?
De som far boka och kora Chalmers Studentkars fordon ar:

e Karkommittéer

e Karforeningar

e Karledningen

e Chalmers Studentkar Teknologbolag

Uppfyller man inte kraven for att boka och kora karens fordon &r det strikt forbjudet att gora det.

Den som bokar dr ansvarig for fordonet, oavsett forare. Den som bokar ett fordon bor vara samma
person som kor fordonet.

Karféreningar har mojlighet att boka:

e e(Citan
e Sldpvagn
e FElmilia

Karkommittéer, karledningen och ChS Teknologbolag har méjlighet att boka, utéver ovanstaende:

e Volvo
e CCC-bilen under hostterminen
e Flakcykel
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Boka, checka ut och anvanda fordon

Boka fordon via portalbilbokning.2ma.se enligt anvisning nedan.

5 minuter innan det ar dags att hamta ut bilen far man ett SMS.

Upplasning sker genom att lagga kdrkortet pa skapets RFID-ldsare.

Fordonet lases upp och nyckeln tas omgaende ur nyckelhallaren i handskfacket.
Nér fordonet brukats klart och aterlamnas satts nyckeln i fordonets nyckelhallare
och déarefter stinger man dorrarna — Fordonet lases automatiskt.

AN e

Kor sparsamt och sdkert!

Priser

Fordon Tidsavgift [kr] Kilometeravgift

<3h 3-5h 5-10h 10-24h Per dygn [kr/km]

eCitan
Vohto.n 50 o0 130 15 [ke/h] 170 4
Elmilian
CCC-hilen
Sliipet 50 130 130 150 150 0
Seaside
flakeykel 30 80 120 120 120 0

OBS! Om ett bokat fordon inte hiimtas ut kommer kommittén/foreningen faktureras for tidsavgiften.
Avbokning kan ske fram tills bokningens start.
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Boka fordon

Ga in pa: portalbilbokning.2ma.se

Inloggningssida visas
Ange anvindarnamn, dvs ditt personnummer i formatet YYMMDD-XXXX, och 16sen-
ord

Anvindarnamn och lésenord till portalen skickas ut via e-post efter pdskrivning av nyckelskdapskontraktet

hos HA.

4.

5.
6.

7.
8.

Klicka pa knappen Logga in

Du ar nu inloggad

Om det ar forsta gangen inloggning sker (eller om det var lange sedan bokning gjorts)
visas en vialkomst och introduktionssida.

Klicka pa lanken: Till bilbokningen

Aktuella bokningar visas.

Om man inte kommer ihdg losenordet - klicka pa Glomt losenordet? och f6lj instruktionerna.

4av9


https://portalbilbokning.2ma.se/
https://gatubolaget.2ma.se/PoolUser/PoolUserDefault.aspx

Skapat: 2020-09-18

P:\Husansvarig\L6pande arbete\Fordon\2MA\Arbetsdokument\Guide till nyckelskdpet och 2MA fordons-bokning.docx

CHALMERS
STUDENTKAR

Boka fordon - steg for steg

MINA BOKNINGAR

Hamtas: 2014-06-23 mKl: 12: 00: amtni — Alla uthdmtni inen]:

Lamnas:  (2014-0623 ) &8 ki 16 [+] (00 [+] Kategori: ((—Alla kategorier— [+

| — Alla kategorier —

Valj onskad kategori:

ik =

Stor personbil kombi, Gas
Stor personbil, EL
Skap, Gas

Klicka pa knappen Boka fordon
Ange datum och tid for uthdmtning och aterlimning

Bil, Sldip eller Seaside (Flakcykel)

Vilj Uthdmtningsplats
Klicka pa knappen Sok fordon

ANVANDARHANDLEDNING
2026-01-12
Husansvarig

BOKA FORDON

Visa fordon for samakning

Sok fordon Mina bokningar

1. Bokningsférfarande genom “Boka Fordon™

knappen;

1a. Valj 6nskat datum, start och stopptid samt
5 slle och ev i,

1b. Tillgangliga fordon visas.

1c. Fylli drende och destination.

1d. Vaij fordon och tryck boka.

1e. Bokningsbekraftelse visas.

2 Bokningsforfarande genom "Boka fordon
genom kalender”.

2a. Markera 6nskad tid du vill boka pa det fordon
som finns ledigt i kalendern (Click & drag”).

2b. Du far upp en sida dar du ser att bokningen
stammer.

2c. Ange drende, destination och
samakningsmojlighet.

2d. Bokningsbekréftelse visas.

Kilart!

BOKA FORDON

Hamtas:
23 juni ki 12:00

Lamnas:
23 juni kl 16:00

Arende:

Arende

Destination:
Harnésand

Antal passagerare:
[ Samakning mojlig

Kontaktnummer

Mina bokningar
Lediga fordon visas.
Ange Arende

O %N o

antal passagerare om

LEDIGA FORDON

Gjutjarnsgatan 12

Fordon Kategori Tianster

Nissan Leaf- SBO995  Stor personbil, EL
SB0O99S

Pris: 265 sek + 1 sek/km

agen
Pris: 205 sek + 3,75 sek/km

Preliminart pris. Rérlig avgift samt ev. trangselskatt tillkommer.

Ange Destination (ange ort eller stracka)
Ange om samakning ska vara mojlig genom att ange: Samdkning majlig och ange

samakning tillats.

10. For att boka fordon, klicka pa knappen Boka. Bekrifta bokningen genom att ater

klicka Boka.

11. Bokning visas och bekraftelse skickas via mejl och SMS*- kontrollera att
informationen ar korrekt.
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12. For att skriva ut och/eller spara bokningen klicka pa pdf-symbolen

13. For att skicka ut bokningskvittot igen — klicka pa brevsymbolen

14. For att dndra drende eller destination — klicka pa knappen Andra uppgifter-.

15. For att dndra bokningstid - klicka pa knappen Andra bokningstid

16. For att Avboka — klicka pa knappen Avboka

17. For att se denna och tidigare skapade bokningar klicka pa lanken Mina bokningar

* Ingen bokningsbekriiftelse skickas via SMS om bokning gors ndrmare dn 5 minuter innan énskad
uthdmtningstid.
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Boka via kalender

1.
2.

Klicka pa knappen Boka via kalender

Vilj datum for bokningsdag genom att klicka pa kalendersymbolen efter valt datum
(ndr man gar in pa sidan visas aktuell dags datum)

Vilj utlamningsplats och fordonskategori eller alla kategorier i rullgardinsmenyerna

BOKA VIA KALENDER

den 24 juni 2015 B

lm 1o 111 2 l1a 'u It Ile i

[ Ak : 14 I15 ||e hr
" seansaasaa . | |
T O O "=
|m...'!o [11 I12 13 IN |18 l“ 17

i ) [ |

Genom att hdlla muspekaren (mouse over) pa fordonet visas fordonets regnr/bendmning, information om
fordonsmodell och briinsletyp. Information om bokningstillstdnd, bokad anviindare, bokningstid visas om
man hdller muspekaren (mouse over) 6ver en bokning. Varje borjan av timme dr markerad med ett streck
och klockslaget.

4.

5.
6.
7.

Vilj fordon och tidsperiod (start och sluttid i 15 minuters steg) genom att klicka och
halla ned vanstra knappen pa muspekaren from onskad starttid och sedan dra
utstrdckningen at hoger tills onskad sluttid ar vald. Tidsperioden visas i gult.

Slapp vanster musknapp

Valt fordon och vald tidsperiod visas

Klicka pa knappen Fortsitt

Klicka pa Sok ny tid for att dndra tidsperiod och/eller fordon

8.
9.

Information om valt datum och tid och valt fordon visas
Ange drende och destination, samt antal passagerare

10. Ange om samakning ska vara mojlig genom att klicka i checkboxen Samdkning

mojlig

11. Klicka pa knappen Boka tva ganger
12. Bokningen visas

Hiir finns majlighet att dndra uppgifter, dndra bokningstid eller avboka.
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Se mina bokningar

Alla sidor har en lank Mina bokningar — genom att klicka pa den visas aktuella bokningar. Hir kan
man se bokningar som skapats men dnnu ej uthamtats/aterlamnats.

MINA BOKNINGAR

BOKNING SHISTORIK (Visa) IS
AKTUELLA BOKNINGAR NYHETER
Refnr/Fordon Hamtas Lamnas Nu testar vi nyhetsfiodet.
14IAXABG 2014-09-16 09:00 16:00 :‘ m = anli kom ihag
MUP333 o o
Passat

BOKNINGSHJALP m

[ Boka fordon J| Boka via kalender Du kan skapa en bokning pa tvé olika sétt.

1. "Boka fordon" knappen.
2. "Boka via kalender” knappen.

1. Bokningsforfarande genom "Boka Fordon™

knappen;

1a. Valj bnskat datum, start och stopptid samt
amtni slle och ev i.

1b. Tillgéngliga fordon visas.
1c. Fylli &rende och destination.
1d. V&l|j fordon och tryck boka.
1e. Bokningsbekraftelse visas.

2 Bokningsforfarande genom "Boka fordon
genom kalender™.

2a. Markera &nskad tid du vill boka pa det fordon
som finns ledigt i kalendern (Click & drag™).

2b. Du far upp en sida dér du ser att bokningen
stammer.

2c. Ange drende, destination och
samakningsmajlighet.
2d. Bokningsbekraftelse visas.

Klart!

For att andra en befintlig bokning klicka pa penna/papper symbolen. For att dndra en befintlig
bokning klicka pa penna/papper symbolen.

BOKHNINGSHISTORIK (Dolj) A
Startdatum: Slutdatum:
(20140416 ) (20140611 ) Sok bokningar
Bokningsnr Arende/Destination Hamtas/Lamnas Tillstand
14RBJDVP Servicebokning 2014-05-15 10:00 Ej uthamtad MUP333 _,f m
Servicebokning 12:23 Passat

17:.00
14VTELGI 121221 Arende 2014-04-16 12:00 Ej uthamtad XSG648 _»f m
Goteborg 15:00 VW Caddy - XSG848

For att visa bokningshistorik klicka pa Bokningshistorik — dubbelpil symbolen. Ange Start och
slutdatum for sokningen och klicka pa knappen S6k bokningar. Tidigare bokningar visas.
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Tanka fordonet

Bilarna har var sitt CircleK-kort i pirmen. Dessa kan enbart anviandas for att tanka bilen pa CircleK-
stationer, det gar alltsa inte att kopa annat pa dessa kort. Det ar viktigt att ratt kort anviands for att
tanka ratt bil.

For att kunna fraga efter tankkortskod méaste foljande vara uppfyllt:

1. Anvindaren maste ha en bokning pa aktuellt fordon.
2. Fordonet maste vara uthamtat/utcheckat.

Hamta PIN-kod
1. Skicka SMS med texten 2MA TANKA till 72323 fran numret av den som har bokat
bilen.
2. Svar skickas tillbaka med SMS innehallande: Kortutgivare och kod for tankkort.
3. Om forutsdttningar enligt ovan inte uppfylls skickas forklarande svar tillbaka ex om
man inte har nadgon aktuell bokning far man svaret “Du mdste ha en aktuell bokning
for att kunna hdmta tankkortskod”.

Alla forfragningar av tankkortskod loggas. Notera att alla kommandon kan skickas dven med smd
bokstdver.

Andra mina uppgifter

Klicka pa Mina uppgifter i rutan langst upp till hoger

Vilj fliken Oversikt

Kontrollera att e-postadress och mobilnummer ar korrekta.

Andra om néagot inte stammer — spara genom att klicka pa knappen Spara
For att dndra 16senord vilj fliken Andra lésenord

Ange tidigare/gammalt 16senord och nytt 16senord (tva ganger)

A e
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