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Ekonomirutiner kopplat till Karappen

Alla betalningar som gors i Karappen kommer att ga till karens centrala ekonomiavdelning.
Detta innebar att intdkterna behover skickas vidare sa att ratt arrangor far ratt intakt. Till
stod for detta finns mojlighet att exportera ekonomiska rapporter. Rapporterna hiamtas
under menyvalet Rapporter. Under fliken Arrangor kan en sektionsadministrator exportera
rapporter for en eller flera sektionskommittéer.

Detta dokument kan uppdateras sa senaste versionen hittas pa:
https://chalmersstudentkar.se/important-documents

Rapporter

Rapporterna hamtas under menyvalet Rapporter. Under fliken Arrangor kan en
sektionsadministrator exportera rapporter for en eller flera sektionskommittéer.
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Rutiner for centrala kommittéer (som ligger
under studentkarens org.nr)

For kommittéer som tillhor karens centrala organisation kommer intdkterna fran
biljettforsaljningen att vidarebefordras forst efter att Kommittén hamtat ut en rapport pa
forsdljningen i slutet av manaden och skickar till ekonomi@chalmersstudentkar.se.

Skapat av: Carl Toreborg 2026-03-03


https://chalmersstudentkar.se/important-documents/
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Rutiner for sektioner och sektionskommittéer
(som ligger under sektionens org.nr)

Alla sektioner kommer att kunna fakturera karen for att fa sina intakter. Darefter kan
sektionen fordela intakterna till ratt sektionskommitté/forening genom att anvdnda
resultatenheterna pa den ekonomiska rapporten som visar vilket belopp respektive arrangor
har salt for.

Rutinen for att fakturera karen for biljettforséaljning ar:

e Sektionsadministratoren konfigurerar vilka kommittéer/foreningar som ska kunna
sdlja biljetter och anger resultatenhet for dessa

e De kommittéer/foreningar som fatt behorighet att silja biljetter skapar event med
biljettforsaljning 14

e Islutet av manaden exporterar sektionsadministratoren en rapport med sektionens
alla biljettintéakter

e Varje sektion fakturerar for samtliga organisationer under sektionens
organisationsnummer, d.v.s. summan av alla resultatenheternas forsaljning

e Varje sektion fakturerar manadsvis (om det skett forséljning)

e Nar beloppet betalats ut till sektionerna kan sektionen fordela beloppet internt till
respektive resultatenhet Fakturor skickas till ekonomi@chalmersstudentkar.se

Rutiner for arrangorer under eget org.nr, t.ex.
karféreningar

For ndarvarande kan karforeningar inte silja biljetter genom Karappen. Vi arbetar for att
detta ska bli verklighet, under tiden kan karforeningar skapa bokningsbara event och lamna
ut biljetter mot betalning med hjalp av deltagarlistorna.

For fragor gillande ekonomi, fakturering, etc. kontakta vo@chalmersstudentkar.se.
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Information fér bokningsbara event och
biljettférsaljning

Om man valt att skapa ett bokningsbart event visas foljande alternativ:

Oppet Boknimgsbart [(Gratis) O Bokningsbart (Kop)
2025-04-03 0B:00 [m] 2025-04-03 09:00 m]
3605 35
a
a Mej

Forsta anméalningsdag dr den dag fran vilken anvandare kan anmadla sig till eventet/képa
biljetter. Sista anmélningsdag dr den dag da anmalan stinger.

Bokforingskonto hamtas fran forkonfigurationen av foreningen/kommittén men gar att
redigera. Detta ligger till stod for den ekonomiska rapporteringen (men ar ej
direktintegrerad i bokforingen). I de flesta fall bor bokforingskontot motsvara *Intakter
Arrangemang” el. dyl.

Resultatenhet hiamtas fran forkonfigurationen av foreningen/kommittén och anger till
vilken forening/kommittéintdkterna fran forsaljningen skall fordelas. Om en sektion har 5
kommittéer kan varje av dessa ha en egen resultatenhet och intdkterna kan fordelas baserat
pa detta med ratt intakt till ratt resultatenhet.



Hantering av férsaljning Karappen i Spiris

1.

Skapa ett bokforingskonto. 1680 Fordran forsiljning Karappen. Detta konto skall
bara anvindas i detta syfte och inte till andra transaktioner.

Satt upp en artikelkontering med namn Fordran forsdljning Karappen. Koppla det
mot bokforingskonto 1680

Spiris sy | (400 | B & B LF
Redigera artikelkontering

Skapa en artikel med namn Fordran forsiljning Karappen

Spiris

Redigera artikel
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Ga igenom resultatenheter under Bokforing/resultatavdelningar. Alla
resultatenheter skall ha tva siffror som forkortning.
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B3 Finansiering

{3 Fler funktioner

Skatt & Bokslut Aktuellt

I Karappens instdllningar sa anger du vilket forsaljningskonto och vilken
resultatenhet.

Exempelvis konto 3070/intdkter medlemsarrangemang samt resultatavdelning 06
Nar du tar ut en rapport fran Karappen skall du bokfora enligt rapporten.
Exempelvis-

Debet Resultatenhet Kredit Resultatenhet Resultatenhet
1680 Fordran forsaljning Karappen 12 458,00 kr 3070 Intakter medelmsarrangemang 01 242300 ke
3070 Intakter medelmsarrangemang 06 3840,00 kr
3070 Intakter medelmsarrangemang 08 6000,00 kr
3070 Intakter medelmsarrangemang 10 185,00 kr
12 458,00 kr 12 458,00 kr

Nasta steg ar att fakturera Chalmers Studentkar, det gor du lampligtvis varje manad.
Kolla vad ni har for saldo pa 1680, Fakturera hela beloppet.
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9. Toch med att ni skickat fakturan sa forsvinner fordran pa 1680 och flyttas i stdllet till

kundfordring. Nar sen Karen betalar fakturan sa forsvinner kundfordring och

pengarna gar in pa bankkontot. Se nedan-

Debet

Resultatenhet

Kredit Resultatenhet

Resultatenhet

1510 Kundfordringar

12 458,00 kr

1680 Fordran forsaljning Karappen

12 458,00 kr

12 458,00 kr

12 458,00 kr

Debet

Resultatenhet

Kredit Resultatenhet

Resultatenhet

1930 Bankkonto

12 458,00 kr

1510 Kundfordringar

12.458,00 kr

12 458,00 kr

12 458,00 kr

Kontaktpersoner

Fragor om anvandarkonton, l10senordsaterstillning, behorigheter:
noelle.madsen@chalmersstudentkar.se

Fragor om fakturering, ekonomi, rapporter, etc: vo@chalmersstudentkar.se

Fragor om produkten, buggar, nya featureforslag, allmén feedback, och fragor som inte

passar in ovan:

karappen@chalmersstudentkar.se alternativ feedbackknappen under profilinstdllningarna i

appen.
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