CHALMERS INSTRUKTION
STUDENTKAR 2026-09-09

vSO

Instruktion for arrangorer inom
Chalmers Studentkar

Instruktionen &r tankt att anviandas som ett uppslagsverk under hela din tid som foreningsaktiv. Las
igenom den ordentligt forsta gdngen och anvdnd den sen nér anser att nagot dr oklart. Fragor eller
forslag till forandringar eller kompletteringar stélls till sektionens nojeslivsansvarige eller Sociala
enhetens vice ordférande (vSO) i Karledningen.
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1 Viktiga personer

1.1 Nojeslivsansvarig

Chalmers Studentkar har beslutat att det ska finnas en ndjeslivsansvarig pa varje sektion. Sektionen
utser internt en nojeslivsansvarig som ansvarar for att skota informationen mellan sektionen och
Chalmers Studentkar, oftast nagon inom sektionsstyrelsen.

Det aligger nojeslivsansvarig att informera alla berérda parter pa sin sektion om de policyer,
instruktioner och arbetsordningar som ar gillande. Nojeslivsansvariges uppgift ar inte att 6vervaka
alla arrangemang pa sektionen, utan att vara den man vénder sig till om man har fragor eller om
nagonting gatt fel. Nojeslivsansvarig ar skyldig att ta upp alla incidenter pa sektionen som &r av
allvarligare karaktdr, bade till studentkaren och till hogskolan.

1.2 Tillstdndsinnehavare

Tillstandsinnehavaren dr den person som juridiskt sett bir det yttersta ansvaret for
serveringstillstandet, bade tillfdlliga och stadigvarande. For ideella organisationer &r det alltid
firmatecknaren som &r tillstdndsinnehavare och pa sektionerna blir det darfor oftast
sektionsordféranden eller sektionskassor som ansvarar over alla serveringstillstand.
Tillstandsinnehavaren ar skyldig att anmala alla serveringsansvariga till tillstandsmyndigheten fore
serveringstillfillet vilket man kan gora via ansokan eller genom att maila vSO om man vill byta,
senast 1 vecka innan. Tillstdndsinnehavaren maste ha avlagt ett prov i svensk alkohollag hos
tillstandsmyndigheten.

1.3 Serveringsansvarig

For varje serveringstillstand maste det finnas minst en serveringsansvarig. Den serveringsansvarige
maste finnas pa plats under hela serveringstiden, vara nykter samt ha gatt utbildningen i ansvarsfull
alkohol-hantering (SUS-utbildning) som anordnas av Chalmers Studentkar for alla Géteborgs
Studentkarer. Serveringsansvarig fungerar d&ven som kontaktperson gentemot studentkaren och
hogskolan i frigor rorande det specifika arrangemanget.

2 Att soka serveringstillstand

Att soka tillfdlliga serveringstillstand ar oftast inte krangligt, men det finns nagra saker som &r bra att
komma ihag. Mer om serveringstillstand finns pa karens hemsida.

e Fragor gillande serveringstillstand ska i forsta hand ga till sektionsordférande, som ar
tillstandshavare, och i andra hand till vSO.

e Blankett for tillstindsansdkan for tillfalligt tillstand for slutna sallskap kan hittas pa
www.chalmersstudentkar.se/serveringstillstand. I bilaga A finns ett exempel pé en ifylld
blankett.

e Limna in ansokan i tid. Ansokan ska vara inlamnad till vSO senast 5 veckor fore
arrangemanget.

e Om det ar forsta gangen en ny sektionsstyrelse soker tillstand skall man bifoga ett vidimerat
utdrag ur det protokoll (vanligen sektionsmétet) ddr den nya styrelsen viljs in. Las mer under
1.2.

e Om det &r forsta gdngen den som skall vara serveringsansvarig soker tillstand skall man
bifoga en kopia pa intyget fran SUS-utbildningen.
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e Serveringstillstdnd far normalt sett bara ansokas for de ytor som dr &ndamalsenligt
uppmarkta i dispositionsavtalen med hégskolan. Skall andra ytor anviandas dn de som &ar
uppmarkta maste dispositionsavtal inforskaffas fran lokaldgaren och giller det 6vriga lokaler
pa campus ar det fran Chalmers Fastigheter eller Akademiska Hus. Detta ska bifogas med
ansokan.

e SOk flera tillstand pa samma gang. Ansokan kostar 500kr i behandlingsavgift samt 100kr per
tillfalle man ansdker om. Kopia pa inbetalningen maste bifogas. Anvdnder man sig av
internetbank racker det med en utskrift av 6verforingen.

o Fyll alltid i att ni ska servera alla dryckestyper. T.ex. riaknas inte alla ciderliknande drycker
som andra jdsta alkoholdrycker, utan som spritdryck, t.ex. Breezer eller Smirnoff Ice.

e SOk alltid tillstand for Chalmers studentkars medlemmar. Servering kan sedan ske till den
grupp av personer ni sjalva anser vara lampliga inom detta, t.ex. sektionsmedlemmar. Det ar
bara onodigt att i tillstandet begransa sig mer dn nédvandigt.

e Antal personer som berdknas nirvara pa festen far ej 6verskrida det antal personer som
lokalen far inhysa i brandplanen. Brandplan finns alltid pa plats i lokalen om ni ar osédkra pa
antalet personer som ryms.

e Alla tillstand skall skickas via vSO pa Chalmers Studentkar.

3 Dryck och prissattning

Dessa priser ar lagsta priser som ska foljas av alla arrangorer inom Chalmers Studentkar. Utover
karens bestaimmelser maste alkohollagen ocksa f6ljas som t.ex. sdger att det maste vara minst 25 %
prispaslag pa inkopspriset samt att alternativ med lagre alkoholhalt far aldrig vara dyrare dn de med
hogre alkoholhalt. Det ska alltid finnas alkoholfria alternativ som éar billigare dn dryck med alkohol.

3.1 Ol 6ver 2,25 %

Ol maste saljas till ett lagsta pris pa 20 kr/st for 33 cl, 25 kr/st for 40 cl, 30 kr/st for 50 cl och 50 kr/st
for 75 cl.

3.2 Cider
Cider maste siljas till ett lagsta pris pa 20 kr/st for 33 cl, 25 kr/st for 40 cl och 30 kr/st for 50 cl.

3.3Vin
Vin maste siljas till ett 1agsta pris pa 25 kr/glas (15 cl) eller 125 kr/flaska(75 cl).

3.4 Sprit

For spritdrycker sa skiljer sig reglerna beroende pa om det ar sittning eller pub/klubb/efterslapp.

3.4.1 Vid pub/klubb/efterslapp
Priset pa drinkar, avec eller 6vrig sprit skall vara minst 10 kr/cl sprit. Spritdrycker far ej innehalla mer
dn 6 cl sprit. Dryck med en alkoholhalt pa 6ver 20 % far ej serveras.

Kompakta drinkar ar tillatet, det vill sdga ”shots” med en alkoholhalt pa 20 % eller lagre (t.ex. vodka
utblandat med sockerlag och citronjuice alternativt Sourz). Dock max 6 cl dryck totalt.

Ett undantag finns om spritdrycker inte dricks som shots (t.ex. Whisky eller cocktails). Missbrukas
undantaget av en gast, t.ex. om gisten “shotar” i sig cocktails, skall denne inte serveras mer alkohol.
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3.4.2 Under sittningar

Under sittningar géller samma som ovan med dndringen att priset for sprit minst méaste vara 5kr/cl
samt att snapsar under sittningar dr okej, dock max 6 cl. Detta ar for att serveringsansvarig har battre
oversikt pa lokalen och gésterna under sittningar dn vid pub.

3.5 Tillverkningstillstand

Alkoholdrycker far inte blandas i forvag, t.ex. gelloshots eller lakritsshots, om alkoholhalten dr 6ver
2,25 %. Da krévs ett tillverkningstillstand. Darfor maste t.ex. alla drinkar blandas precis innan
servering.

4 Brandskydd

Da arrangdren ansvarar for gisterna pa ens arrangemang ar det viktigt att ha en detaljerad brandplan
som alla arrangorer kidnner till. Brandsldckare och forsta hjalpen maste ocksa alltid finnas pa plats for
att kunna ta hand om incidenter.

4.1 Brandplan

I en bra brandplan ska eventuella brandrisker minimeras och utrymning ska kunna ske pa snabbast
mojliga sdtt. Se alltid till att ha minst en person som kan ga runt i lokalen och kontrollera s att
nodutgangarna inte ar blockerade samt att alla gdster mar bra.

Detta bor man kolla till innan kalas:

e Var finns nédutrymningsvagarna?

e Vilka dorrar dr brandcellsdorrar och vilka nodutrymningsdorrar?

e Har nigon utrymningsvag blockerats?

e Ardet nagot pa kalaset som kan vara extra brandfarligt? (halogenlampor, tyg, varmeljus, etc)
e Vad finns det for slackningsmojligheter i lokalen i fraga?

Under sittningar bor varje arrangor ha en personlig uppgift som denne skall gora vid brand. Det
viktiga dr att varje person har valdigt fa saker att gora s att det inte gloms bort. Vid brand kommer
det att vara panik, och da maste alla veta exakt vad som behover goras.

Har man en pub eller klubb fungerar det annorlunda; uppgifterna delas ut per arbetsomrade, t.ex.
garderob, och den av arrangbrerna som ar ansvarig 6ver det omradet utfér uppgiften vid eventuell
brand. Ga igenom de olika uppgifterna vid brand innan arrangemanget borjar.

Uppgifter som bor delas ut mellan arrangorerna:

o Informera alla géster att en brand har utbrutit. Anvind mikrofon om det finns. Ge ej
toastmastern denna uppgift sdvida denne inte ar helt nykter. Fortsitt informera tills alla
gdster lamnat lokalen.

e Tand ljuset! Se till att ha koll pa var strombrytare finns.

e Sting av musiken!

e Oppna upp utrymningsdorr, se sedan till att géster fortsitter rora sig bort for att undvika en
kork direkt efter dorren. Borja ej ta ifran gister alkohol - livsfara kommer fore alkohollag. Det
brukar alltid finnas minst tva utrymningsvagar — ge darfor denna uppgift till fler personer.

e Kolla toaletter och andra “gomda” utrymmen efter folk.
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e Vakta garderoben sa att ingen borjar himta ut jackor. Borjar géaster hdmta jackor etc.
hindrar detta utrymningen kraftigt! Se darfor till att de enbart ror sig ut!

¢ Vakta baren om det inte finns nagon direkt fara. Mest for att gdster kan fa for sig att ta sig
in i baren for att stanna diar om de inte tar utrymningen pa allvar.

e Sldpp ej in minniskor. R6j undan slappet.

e Ansvara for utrymningen och se till att alla dr ute. Denne person haller kontakt med den
som moter upp brandkaren for att berdtta hur utrymningen gar.

e Mota upp brandkaren och informera om att ni har kalas och hur utrymningen gar.

Brand hiander som tur &r sdllan men nar det vdl hinder kommer knappt ndgon ihag vad man skall
gora. Ha darfor antingen personliga kort med instruktioner som ni bar med er vid sittning eller lappar
med instruktioner som finns vid varje arbetsstation under pub/klubb.

Tank alltid pa att radda er sjalva fore andra om det &r sa att branden blir pataglig och nagon végrar
lamna lokalen.

5 Entré och inslapp

Anvind tydliga avgrdansningar i entrén till lokalen ni ska anvinda. Om entréddrren dr 6ppen maste
nagon alltid ha omradet utanfér under uppsikt och om dorren ar last maste nagon alltid ha dérren
under uppsikt. Personal maste alltid kunna ta sig obehindrat in och ut ur lokalen. Raknar ni med
mycket folk sa anvind er av ett tydligt kosystem/slapp med 2-3 entrévirdar.

5.1 Slapp
Slappet ar en stressig plats nar det ar mycket folk som ska in och ut, dirfér maste man tianka efter
noga innan man bygger sldppet. Tink 4ven pa bemanningen i slappet under kvillen.

e Byggsa att det ar latt att komma in och ut, dvs. separera in- och utpassage.

o Se till att kon slutar i en sving (se bild) for att minska trycket vid entrévirden som kollar leg.
e Ar det trangt inne, utnyttja ytan utanfor

e Bygg stabilt

e Det ska vara ldtt att r6ja undan sldappet vid utrymning
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Svang innan entrévard

‘ = Entrévardar
= Gastflode
| Inslapp/Ko

In till lokalen

5.2 Inslappskontroll

Vid tillstallningar med serveringstillstand for ”slutna séllskap” far endast de som tillstandet &r for
tilltrdda lokalen som gdst. Om det slutna sillskapet &r Chalmers Studentkar kravs giltigt
karkvitto/medlemskort fran Chalmers Studentkar tillsammans med fotolegitimation.

Vid inpassering till kalaset kan man erbjuda gisterna att fa en stampel, for att underlatta ateringdng
om nagon ldmnar festlokalen tillfalligt.

5.3 Visitering

Innan en gést gar in i lokalen ska arrangdren forsdkra sig om att den inte bir pa oldmpliga foremal
eller medhavd alkohol. Detta gors enklast genom att fraga de gidster man tror bar pa nagot olampligt.
Man kan ocksa fraga om man far visitera gdsten om man inte kdnner sig sdker pa gistens svar.
Arrangoren far inte kolla igenom viskor eller andra dgodelar utan att ha fragat gdsten om lov innan.
En gést kan neka visitering och da kan arrangoren neka insldpp av géasten. Arrangoren far inte heller
beslagta foremal som gisten inte vill ge ifran sig.

Séaledes behover inte alla géster visiteras om man inte misstéanker att personen bar pa nagot
olampligt.

Foremal som gister inte far ta med in:

e Knivar, storre saxar eller andra vassa foremal
e Alkohol

e Flaska med dryck i

e Sprayburkar

e Gasdrivna signalhorn

Foremal som &r okej att ta med sig in ar:
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e Pincett

e Nagelsax

e Handdesinfektion
o Sejdel

e Parfym

e Matlador

e Handkram

e Tom flaska

6 Fest- & Aktivitetsanmalan

Nojeslivsansvarig, den som arrangerar eller lokalansvarig anmaler arrangemanget till Chalmers och
Chalmers Studentkar via studentportalen' (for sektionslokaler) eller mail senast kl 13:00 vardagen
innan. Alla typer av aktiviteter ska anmadlas, dven de utan alkohol, for att underlédtta for
chalmersvakten. Aven ett arrangemang med serveringstillstind maste aktivitetsanmalas.

Om anmadlan gors via mail ska den skickas till:

e vso@chalmersstudentkar.se

e chalmersvakten@cubsec.se

e tord.hansson@chalmers.se (Behover ej kontaktas vid arrangemang i karens egna lokaler,
exempelvis jarnvigsvagnen)

e Lokalansvarig pa sektionen (om det ror sektionslokaler)

Anmélan ska innehalla foljande:

e Arrangemangets benimning
e Arrangor

e Lokal
e Antal deltagare
e Datum

e  Start- och sluttid
e Serveringstillstand: (JA/NE])
e Arrangemangsansvarige och ev. medansvarig

o Namn
o Telefon
o Mail

e Ev. 6vriga kommentarer

7 Vid incidenter

Incidenter hinder och da kan det vara bra att vara férberedd. Minst en bilférare med bil bor finnas pa
plats under hela arrangemanget. Ar det inte majligt att ha bil pa plats ska nummer till ett taxibolag
finnas néra till hands. Om det hdnder nagot under ert arrangemang:

thttps://student.portal.chalmers.se/sv/studentliv/anmalanavarrangemang/Sidor/AnmalanAvArrange

mang.aspx?authenticated
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Personer som beter sig illa ska ej fa vara kvar i lokalen, lika sa personer som druckit for
mycket.

Vid mindre brak som ni inte kan hantera kan Chalmersvakten som ronderar pa campus
kontaktas (031-772 44 99).

Vid allvarliga incidenter under kvillen, sdsom allvarliga skador, storre brak, ambulans, polis
eller brandkar sa skall SO (070-772 39 18) eller vSO (070-772 39 68) ringas omedelbart.

Vid mindre allvarliga incidenter ska vSO kontaktas dagen efter arrangemanget.

Om det dr ett arrangemang pa sektionen ska dven sektionsstyrelsen kontaktas.

All mediakontakt ska skickas vidare till Karordforande (070-772 39 02)

8 Alkohollagen

Négra viktiga punkter ur alkohollagen som alltid maste foljas:

Alkoholdrycker far ej serveras om serveringsansvarig inte dr narvarande pa
serveringsomradet.

Minimialder ar 18 ar.

Man far aldrig servera markbart berusade, det ar er skyldighet att neka dem.

Tillredd mat ska serveras under hela tillstdllningen.

Alkoholfria drycker ska finnas i tillfredsstdllande urval och omfattning. Det vill sdga, finns det
0l, skall det finnas alkoholfri 6l. Finns det vin, skall det finnas alkoholfritt vin. Finns det
drinkar, skall det finnas alkoholfria drinkar och sa vidare.

Det dr ej tillatet att locka till alkoholinkop.

Tillstandet ar knutet till en viss lokal eller begriansat utrymme.

Det finns ett maximiantal pa antalet personer som far vistas i lokalen.

Alkoholdrycker far inte tas med in i lokalen eller ut ur densamma av gésterna.

Toaletter ar aldrig insynade och man far darmed inte ta in alkoholdrycker dit.

All servering avslutas da sluttiden pa tillstandet natts och gidsterna maste ha utrymt lokalen
senast 30 min efter serveringstidens slut.

Att efter stingning dricka alkohol i lokalen som under kvillen varit insynad tolkas som brott
mot tillstdndet.
Tillstdindsmyndighet (socialstyrelse, nimnder, ldnsstyrelse, brandkar och polis) dr berattigade

tilltrade till serveringslokalen.
Grundlaggande krav dr att det pa serveringsstillet rader: Ordning, nykterhet och trevnad.
Barpersonalen som serverar en gist som ar for ung eller for full ar den som é&r straffskyldig.
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9 Minderariga pa arrangemang
Det forekommer att personer under 18 ar vill delta pa arrangemang dar alkohol serveras. Nedan foljer
vad arrangdren maste gora i dessa situationer, utover vad som redan giller enligt alkohollagen.

9.1 Vid sittning

e Tareda paiforvdag vilka personer som ar under 18 ar.

e Ha med tillrackligt manga personer pa sittningen vars uppgift ar att bevaka att
personen/personerna under 18 inte blir serverade eller far i sig alkohol pa annat sétt.

e Kontrollera allas alder vid ingdngen innan sittningen borjar.

e Gaigenom med alla som ska servera och informera om att det kommer finnas en eller flera
personer under 18 pa sittningen.

e  GOr det tydligt var personen/personerna under 18 befinner sig och hall extra koll pa det under
hela arrangemanget.

9.2 Vid pub eller liknande arrangemang

e Variforvig medveten om att personer under 18 kan dyka upp, och ta stallning till om dessa
ska sldappas in.

e Om en person under 18 slapps in ska allas alder kontrolleras vid servering.

e Informera samtliga arrangorer pa plats om att en person under 18 befinner sig pa
arrangemanget och hall extra uppsyn sa att denne inte blir serverad eller far alkoholhaltig
dryck av ndgon annan gast.

e Utse en extra person med sarskilt ansvar for att bevaka att personen under 18 inte far i sig
alkoholhaltig dryck.

e Vid Gvertrddelse: avlagsna bade personen under 18 och personen som bjod pa alkoholen fran
arrangemangets omrade.

9.3 Allmant

e Vid 6vertradelse, avlagsna bade personen under 18 ar och personen som bjod pa alkoholen
fran arrangemangets omrade. Om detta sker skall vSO (070-772 39 68) ringas for att bli
informerad om att situationen har hint.

e Var extra noga med att kontrollera om en person under 18 ar kommer till arrangemanget
paverkad - det ska hanteras i insldppet pa samma sédtt som om personen vore markbart
berusad. Overtriddelser enligt ovan skall alltid hanteras som en incident och meddelas till vSO
via vso@chalmersstudentkar.se.
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10 Bilaga A - Exempel pa tillstandsansékan

Hér kommer en tillstdndsansokan med hjilp for hur den ska fyllas i.

s Ansockan Blankett
GOteborgs om tillstand for servering av alkoholdrycker
Stad vid enstaka tillfalle till slutet sallskap D

Om du vill ansoka om tillfalligt serveringstillstand till slutna saliskap ska du anvanda den har blanketten.

Sokande
Namn: Organisationsnummer:
Sektionens namn Organisationsnummeret for sektionen
Gatuaoress: Postnummer och postort:
Sektionens adress Postnummer fér sektionen
Telefon: E-postadress:
Sektionens telenr, (ex seklordférande) Sektionens mail (ex seklordférande)
Kontaktpersons namn: Kontaktpersons telefonnummer (dagtid):
Arrangemangets kontaktperson namn Arrangemangets kontaktperson telenr.
Kontakipersons e-postadress:
Arrangemangets kontakiperson mail
Faktureringsadress
Namn: Referenshummer:
Sektionens faktureringsnamn (ofta sektionens namgs | Organisationsnummer
Gatuadress: Postnummer och postort
Address dit fakturan skall skickas Postnummer for férgaende adress
Serveringsstille (R glokal ade, plats, forening eller liknande dar servering ska ske)
Namn:
Lokalens namn
Gatuaoress:
Adress f6r lokalen
Postnummer och postort: Teiefon:
Postnummer for adressen Ev. telefonnummer kopplat till addressen

Serveringens omfattning
Alkonoidrycker som du vill servera:

[X] starkcx X v somayoker  [X] Annanjast ek [X] Alkoncksrycksbinance preparat

Serveringstider
Under perioden (Tr.o.m.—o.m ). Tid 63 servening bonar och nar en siutar.
Datum (AAAA-MM-DD) bara nar arrangemanget bdrjar | xx:xx-yy:yy

Tillstallningens art

Ange vem som ska serveras samt typ av tiistalining: Antal mediemmar | Antal personer som
foreningen/Toretaget: ska oelta pd festen:
Medlammar inom Chalmers Studentkar, typ av tillstalining 13000 Maxantal fér lokalen
o
Miljéférvaltningen E-post: miljeforvaltningen@miljo.goteborg.se
Tillstandsenheten Webbplats: www.goteborg.se/serveringstilistand
Box 7012 Telefon: 031-365 00 00

402 31 Goéteborg
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CHALMERS, INSTRUKTION
STUDENTKAR 2026-0%-33

2(2)
Serveringsansvarig Personen maste ha fylit 20 ar for att kunna vara serveringsansvarig
Ange namn och p pdp som for g av vid det aktuella tiiraliet:
Férnamn Efternamn - personnummer (SUS-utbildad)
Underskrift
Underskr av firmatecknare
Namnfortydigande: "Ansokningscatum:
Underskrift firmateknare(oftast sektordfarande med skrivet innehavarprov) | AAAAMMDD
Ansokan skickas till:
miljoforvaltningen@miljo.goteborg.se
B ding av p iftor
MikofSrvakningen behandlar p gifter niir det dr nddviindigt 3¢ alt utfdea en uppgit av allmint intresse eller som ett led | vir
yndigl ABVning, P gifter kan komma att lamnas ut till andra om det krivs enligt lag eller annan farfattning eller ar nddvandigt fé¢
drendets handliggning. Miljo= och kb for att ppgifter dlas i enlighet med EU:s cyddsf: ing
GDPR, Lis mer pa goteborg.se/p giftermijoforvaltning
Miljéférvaltningen E-post: miljoforvaltningen@miljo.goteborg.se
Tillstandsenheten Webbplats: www.goteborg.se/serveringstilistand
Box 7012 Telefon: 031-365 00 00

402 31 Goteborg
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